
 
 

 

 

Ostrowiec Świętokrzyski, dn. 29.05.2024r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 6/2024/BK 

na  
 

Wykonywanie zadań prowadzących  dla uczestników projektu pt. „Poznajmy się! Moc 
integracji” realizowanego  przez Fundację Akademia Inicjatywy i Rozwoju  

w Ostrowcu Świętokrzyskim  
 
I. ZAMAWIAJĄCY: 

Fundacja Akademia Inicjatywy i Rozwoju z siedzibą Sudół,  
pod adresem Sudół 109 D,  
27-400 Ostrowiec Świętokrzyski 
zwana w dalszej części zapytania FAIR. 
e-mail: kontakt@fairfundacja.pl 

NIP: 6612381539  

II. TRYB ZAMÓWIENIA I OGÓLNE WARUNKI: 

1. Niniejsze zamówienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U.2023.1605 z późn. zm.). 

2. FAIR nie jest zamawiającym w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U.2023.1605 z późn. zm.). 

3. Niniejsze zamówienie zostaje przeprowadzone zgodnie z zachowaniem zasady konkurencyjności, 
o której mowa w Wytycznych kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 
2022r. w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie 
wykonawców. 

4. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom 
powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe  
lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 
wyboru wykonawcy a wykonawcą. 

5. Zamawiający obliguje Wykonawcę do tego, żeby w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia 
przestrzegał zasady „nie czyń poważnych szkód" (DNSH) ukierunkowanej na zmianę postaw  
i upowszechnianie ekologicznych zachowań poprzez, m.in. efektywne i oszczędne 
gospodarowanie energią elektryczną, segregację odpadów oraz korzystanie z opakowań 
pochodzących z recyklingu.  

6. Zamawiający obliguje Wykonawcę do tego, żeby w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia 
przestrzegał Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy 
unijnych na lata 2021-2027. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez 
podania przyczyn. 

8. O wprowadzonych zmianach w zapytaniu ofertowym  Zamawiający poinformuje Wykonawców 
na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia do Oferenta z zapytaniem dotyczącym 
dodatkowych informacji, dokumentów lub wyjaśnień w zakresie złożonej oferty- termin  
do złożenia ww. dokumentów zostanie wskazany w piśmie skierowanym do Oferenta. 
Uzupełnienie lub doprecyzowanie przesłanej oferty nie może prowadzić do zmiany merytorycznej 



 
 

 

treści oferty, w tym do zmiany ceny (za wyjątkiem, oczywistej omyłki pisarskiej lub rachunkowej 
w rozumieniu PZP). 

10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje FAIR do zawarcia umowy. 
11. W sprawach nieuregulowanych w Wytycznych kwalifikowalności wydatków z dnia 18 listopada 

2022r. stosuje się przepisy wewnętrznego Regulaminu udzielania zamówień Fundacji Akademia 
Inicjatywy i Rozwoju oraz przepisy Kodeksu Cywilnego, dostępnego w siedzibie Zamawiającego 
na każde żądanie Wykonawcy. 

12. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia więcej niż jednej oferty przez jednego 
Wykonawcę. Wykonawca może złożyć korektę oferty przed upływem terminu składania ofert.   
W takiej sytuacji zobowiązany jest do złożenia kompletnej oferty wraz z załącznikami oraz  
z pismem informującym o wycofaniu wcześniej złożonej oferty. Wycofana oferta nie będzie 
rozpatrywana i nie podlega zwrotowi do Wykonawcy. Koszty związane z wycofaniem oferty 
ponosi Wykonawca. 

13. Zadanie jest finansowane w związku z realizacją projektu: 
 

„Poznajmy się! Moc integracji” realizowanego w ramach Priorytetu 9. Usługi społeczne i 
zdrowotne, Działania 09.03 „Aktywna integracja społeczna i zawodowa obywateli państw 

trzecich” ze środków Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego na lata 2021-2027. 
 

15. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę 
na dowolną liczbę części zamówienia. Zamawiający nie ogranicza liczby części, którą można 
udzielić jednemu Wykonawcy lub maksymalnej liczby części, na które zamówienie może zostać 
udzielone temu samemu Wykonawcy. 

 
 

III. SZCZEGÓŁY DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie zamówienia pn: 
Wykonywanie zadań prowadzących  dla uczestników projektu pt. „Poznajmy się! Moc 

integracji” realizowanego  przez Fundację Akademia Inicjatywy i Rozwoju  
w Ostrowcu Świętokrzyskim  

 
Kod CPV: 

 
80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 

85320000 Usługi społeczne 

80500000-9 Usługi szkoleniowe 

 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  zawiera załącznik nr 1, Formularz ofertowy  załącznik  

nr 2. oraz Wzór umowy stanowiący załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego  NR 6/2024/BK 

2. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do:  
a) zrealizowania przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami Zapytania ofertowego i załączników do 
niego, 
a) ponoszenia odpowiedzialności za szkody powstałe w trakcie realizacji przedmiotu Umowy i ich 

naprawienia, ponoszenia odpowiedzialności za działania podwykonawców, jak za działania własne. 
3. Obowiązki wykonawcy w zakresie każdej z części: 



 
 

 

a) prowadzenie zajęć zgodnie z harmonogramem dostosowanym do potrzeb uczestników 
projektu, ustalonym przez Zamawiającego i przekazanym Wykonawcy 7 dni przed 
rozpoczęciem każdego miesiąca świadczenia usługi (haromonogram może zostać zmieniony 
w trakcie realizacji usługi za zgodą stron). Z zastrzeżeniem terminów wskazanych w opisie 
przedmiotu zamówienia każdej części wskazanej poniżej oraz w pkt III.  

b) współpraca z zespołem realizującym projekt; 
c) przekazywanie w formie bezpośredniej, telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji  

o ewentualnych problemach i trudnościach w realizacji zamówienia; 
d) przekazanie Zamawiającemu całości dokumentacji wytworzonej w wyniku wykonywania 

zlecenia. 
e) na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się prowadzić ewidencję godzin 

zaangażowania zawodowego osoby realizującej przedmiot umowy oraz każdego miesiąca 
realizacji umowy przedkładać ewidencję Zamawiającemu (wzór ewidencji zostanie 
przekazany przez Zamawiającego).  

f) nie wykorzystywania w czasie prowadzenia zajęć przekazu dyskryminującego, 
ośmieszającego bądź utrwalającego stereotypy ze względu na niepełnosprawność czy inne 
przesłanki wskazane w art. 21 KPP. Te przesłanki to płeć, rasa, kolor skóry, pochodzenie 
etniczne lub społeczne, cechy genetyczne, język, religia lub przekonania, poglądy polityczne 
lub wszelkie inne poglądy, przynależność do mniejszości narodowej, majątek, urodzenie, 
niepełnosprawność, wiek lub orientacja seksualna, 

g) prowadzenie zajęć w sposób dostosowany do wymagań uczestników/ek w tym reagowanie na 
potrzeby osób niepełnoprawnych i zagrożonych wykluczeniem społecznym oraz każdorazowe 
informowanie Zamawiającego o konieczności doskonalenia działań w myśl Wytycznych  
dotyczące realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, 

h) stosowanie wydłużonego czasu wsparcia - koniecznego dla osób, które ze względu na swoją 
niepełnosprawność potrzebują więcej czasu, aby w pełni skorzystać ze wsparcia. Standardowy 
czas danej usługi oferowanej w projekcie może być wydłużony w wyniku konieczności 
wolnego mówienia, zapewnienie bezpieczeństwa psychicznego itp. 

i) dążenia się do zapewnienia bezpieczeństwa psychicznego (na przykład: poprzez wolniejsze 
tempo prowadzenia spotkania lub zgłaszanie potrzeb indywidualnych spotkań dla osób o 
obniżonej normie intelektualnej). 

4. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, zastrzeżone wyłącznie do wiadomości Zamawiającego, Wykonawca winien podać w 
odrębnej części oferty odpowiednio je zabezpieczając oraz opatrując dopiskiem „Tajemnica 
przedsiębiorstwa- informacje zastrzeżone do wyłącznej wiadomości Zamawiającego”.  
Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.4 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z późn. zm.) z późniejszymi 
zmianami) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których 
przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Zamawiający zaleca, aby 
informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę uzupełnione poprzez 
złożenie w oddzielnym załączniku do oferty oznaczonym jako „tajemnica przedsiębiorstwa” 
(oddzielnie od pozostałych jawnych dokumentów oferty). Wykonawca nie może zastrzec, m.in. 
informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 
zawartych w ofercie.   

5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na dowolną liczbę części (zadań) określonych 
poniżej: 
 



 
 

 

Nr zadania Nazwa zadania: 

1.  Wykonywanie obowiązków prowadzącego  kursy adaptacyjne (22 edycje x 4 h) 
 

2.  Specjalista ds. informowania o usługach Centrum Integracji Cudzoziemców  

3.  
Wykonywanie obowiązków prowadzącego szkolenia dla kadr Centrum Integracji Cudzoziemców, w tym  
szkolenie aktualizacyjne 

4.  Wykonywanie obowiązków mentora dla Kadry Centrum Integracji Cudzoziemców  

5.  Wykonywania obowiązków prawnika / radcy prawnego w Centrum Integracji Cudzoziemców 

6.  Usługa tłumacza przysięgłego 

7.  Wykonywanie obowiązków prowadzącego kursy języka polskiego 

8.  Wykonywanie obowiązków doradcy zawodowego prowadzącego konsultacje indywidualne 

9.  Prowadzenie warsztatów doradztwa zawodowego w zakresie poszukiwania pracy i autoprezentacji 

10.  Wykonywanie obowiązków prowadzącego szkolenie Opiekun osób zależnych 

11.  Wykonywanie obowiązków prowadzącego szkolenie - Stylizacja paznokci 

12.  
Wykonywanie obowiązków prowadzącego zajęcia edukacyjno-integracyjne dla dzieci - Zajęcia z języka 
angielskiego  

13.  
Wykonywanie obowiązków prowadzącego zajęcia edukacyjno-integracyjne dla dzieci -  

Zajęcia ekologiczno-plastyczne  

14.  
Wykonywanie obowiązków prowadzącego zajęcia edukacyjno-integracyjne dla dzieci - 

Zajęcia sportowe - karate  

15.  
Wykonywanie obowiązków prowadzącego zajęcia edukacyjno-integracyjne dla dzieci -  

Zajęcia sportowe – piłka nożna  

16.  
Wykonywanie obowiązków prowadzącego zajęcia edukacyjno-integracyjne dla dzieci -  

Zajęcia taneczne  

17.  
Wykonywanie obowiązków prowadzącego zajęcia edukacyjno-integracyjne dla dzieci -  

Zajęcia gimnastyczne  

18.  
Wykonywanie obowiązków prowadzącego  zajęcia dla dorosłych -  
Zajęcia gimnastyczne  

19.  
Wykonywanie obowiązków prowadzącego  zajęcia dla dorosłych -  

Zdrowy styl życia  

20.  
Wykonywanie obowiązków prowadzącego  zajęcia dla dorosłych -  

Zajęcia rękodzielnicze  

21.  Wykonywanie obowiązków prowadzącego 3 spotkania informacyjne dla pracodawców 

22.  Wykonywanie obowiązków  prowadzącego poradnictwo z zakresu zatrudnienia OPT dla pracodawców 

 
 
 



 
 

 

III. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI UMOWY -USŁUGI:  
 
1. Termin wykonania dostawy zamówienia: Zamówienie należy wykonać od podpisania umowy  

do 15 listopada 2025 r.  
2. Miejsce realizacji usługi w miejscach  wskazanych przez Zamawiającego na terenie miasta Ostrowca 

Świętokrzyskiego lub województwa świętokrzyskiego. 
3. Dopuszcza się możliwość przedłużenia okresu realizacji usługi, w przypadku, gdy zaplanowana 

liczba godzin nie zostanie zrealizowana w zaplanowanym terminie, a czas realizacji projektu zostanie 
przedłużony za zgodą Instytucji uczestniczącej w realizacji programu. 
 

IV. KRYTERIA OCENY: 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami:  

1) CENA (za dane zadanie nr …..)– WAGA 90% 
2) ASPEKT SPOŁECZNY – skierowania do realizacji zamówienia osób społecznie 

marginalizowanych– WAGA 10%. (dotyczy każdego z zadań od 1 do 22) 

Pod pojęciem „osób społecznie marginalizowanych” należy rozumieć osoby wymienione w katalogu 
zawartym w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (dalej PZP) tj. osoby zaliczające 
się do kategorii: 

a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 
i instytucjach rynku pracy, 
b) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej pracy 
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 
instytucjach rynku pracy, 
c) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, 
d) młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania 
zawodowego, 
e) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 
f) innych osób niż określone w lit. a-e, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o 
zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241) lub we właściwych przepisach państw 
członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 
g) osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby 
poszukującej pracy, bez zatrudnienia. 

Zamawiający dla celów oceny ofert w ramach powyższego kryterium dopuszcza zaangażowanie osób 
społecznie marginalizowanych, które już są zatrudnione przez wykonawcę/podwykonawcę lub dopiero 
zostaną zatrudnione na potrzeby realizacji przedmiotowego zamówienia.  

2. Opis sposobu obliczania kryterium – CENA: 
Punkty przyznawane za to kryterium będą liczone wg następującego wzoru: 

C = (Cmin : C0) x 90 
gdzie: 
C – liczba punktów przyznana danej ofercie, 
Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, 
C0 – cena badanej oferty. 
Maksymalna liczba punktów jakie może uzyskać Wykonawca w tym kryterium to 90 pkt. 
1% -1 pkt 

 
3. Punktacja dla kryterium „Aspekt społeczny” (A) –skierowania do realizacji zamówienia osób 

społecznie marginalizowanych przez cały okres realizacji zadania, na które składana jest oferta. Pod 



 
 

 

pojęciem „osób społecznie marginalizowanych” należy rozumieć osoby wymienione w katalogu 
zawartym w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (dalej PZP)- obliczana będzie 
według następujących zasad: 

- brak deklaracji o zaangażowaniu do realizacji przedmiotowego zamówienia osób z katalogu 
określonego w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP – 0 pkt  

- deklaracja zaangażowania do realizacji przedmiotowego zamówienia min 1 osoby z katalogu 
określonego w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP – 10 pkt  

Punkty za powyższe kryterium zostaną przyznane na podstawie informacji zawartej przez Wykonawcę  
w Formularzu cenowym, według powyższego układu. 

Weryfikacja: spełnia/nie spełnia 

Ocena końcowa oferty w punktach:  

Ocena końcowa oferty w punktach zostanie wyliczona wg wzoru: Ok = C + A 

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma łącznie najwyższą liczbę 
punktów w ocenie końcowej (Ok). 

4. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma łącznie najwyższą liczbę punktów w 
ocenie końcowej. 

5. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą 
podlegały zmianom. 

6. Ceny należy podać w polskich złotych. 
7. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania danego zadania zamówienia 
8. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. 

różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 
odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 
zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z 
 odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie (do 3 dni 
roboczych) wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający 
ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy 
złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

V. WARUNKI DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA – KRYTERIA DOSTĘPU: 

1. Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzeżeń treści danego zapytania 
ofertowego. O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem BK2021. 

2. O udział w udzieleniu zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, tj.: 

1) Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności 

W przypadku ofert składanych przez Wykonawców, niebędących osobami fizycznymi, wymagane 
jest, aby zakres zamówienia był zgodny z zakresem prowadzonej działalności 
gospodarczej/Statutem/Informacją z KRS.  

Potwierdzeniem spełnienia warunku jest oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 3.1 
2) Wiedza i doświadczenie 

Wykonawca, składając ofertę w ramach niniejszego postępowania, musi wykazać w ofercie 
prowadzących spełniających wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia w obszarze 



 
 

 

(zadaniu), na który składana jest oferta. Warunek ten weryfikowany będzie na podstawie 
złożonego oświadczenia, stanowiącego załącznik do oferty.  

W przypadku ofert wskazujących na więcej niż jednego prowadzącego, warunki opisane powyżej 
muszą być spełnione niezależnie przez każdą z osób wykazanych w ofercie (także w zakresie 
kryterium aspekt społeczny). Zamawiający nie dopuszcza możliwości sumowania 
doświadczenia/kwalifikacji osób wskazanych w ofercie w celu spełnienia warunku udziału  
w postępowaniu. Doświadczenie każdej z osób wykazanych w ofercie będzie oceniane niezależnie. 

Jako doświadczenie zawodowe w obszarze, w którym składana jest oferta, można rozumieć np.: 

 stałe i regularne prowadzenie usług doradczych/realizowanie działań lub poradnictwa  
z tego obszaru tematycznego, lub 

 zatrudnienie na stanowisku, wymagającym wykonywania zadań obszarze tematycznym, 
na który składa jest oferta, lub 

 prowadzenie działalności gospodarczej świadczącej usługi w obszarze, na który składana 
jest oferta - pod warunkiem, że jest to odzwierciedlone w kodach PKD działalności 
gospodarczej oraz usługi takie w ramach prowadzonej działalności były faktycznie 
wykonywane przez osobę wykazaną w ofercie. 

Doświadczenie zawodowe opisane powyżej nie musi mieć charakteru rozłącznego dla każdej 
części zamówienia. Dopuszczalna jest sytuacja, w której ten sam okres doświadczenia będzie 
wykazany jako spełnienie warunku udziału w postępowaniu dla różnych części zamówienia. 

Osoba wykazana w ofercie może posiadać doświadczenie osiągnięte w ramach kilku różnych form 
aktywności, które nie dają ciągłego okresu czasowego – w takiej sytuacji należy zsumować okresy 
zdobywania doświadczenia. Warunek określony w zapytaniu uznaje się za spełniony, jeśli łączny 
czas doświadczenia zawodowego wynosi minimum wskazane w OPZ dla danego obszaru 
(zadania). 

Potwierdzeniem spełnienia warunku jest oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 3.1 
 

3) Potencjał techniczny 

Brak szczegółowych wymogów. Wykonawca musi posiadać potencjał techniczny, pozwalający na 
realizację usług doradztwa specjalistycznego. Spełnienie warunku będzie weryfikowane 
oświadczeniem Wykonawcy. 

Potwierdzeniem spełnienia warunku jest oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 3.1 
 

4) Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Brak szczegółowych wymogów. Wykonawca musi znajdować się w sytuacji ekonomicznej  
i finansowej, pozwalającej na realizację usług doradztwa specjalistycznego. Spełnienie warunku 
będzie weryfikowane oświadczeniem Wykonawcy. 

Potwierdzeniem spełnienia warunku jest oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 3.1 
3. W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienie nie może być udzielone podmiotowi/podmiotom 
powiązanym z Fundacją Akademia Inicjatywy i Rozwoju osobowo lub kapitałowo. 

 Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia 
wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm.  



 
 

 

Osoby te składają oświadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu 
odpowiednio art. 78 i art. 78¹ ustawy z 23.04.1964 r. Kodeks cywilny - dalej k.c.) o braku istnienia albo 
braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z wykonawcami na bezstronność postępowania, 
polegających na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 
10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 
nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b)pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą 
prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających 
się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

Z udziału w postępowaniu wykluczeni są Wykonawcy, powiązani osobowo lub kapitałowo  
z Zamawiającym (w tym pracownikami wykonującymi czynności w niniejszym postępowaniu).  
 
Potwierdzeniem spełnienia warunku jest oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 3.2 
 

5. W postępowaniu mogą wziąć udział jedynie Wykonawcy, w stosunku do których nie zachodzą 
przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia  
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj Dz.U.2023.1497 t.j. z dnia 2023.08.02).  

Potwierdzeniem spełnienia warunku jest oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 3.3 
 

6. Wyrazić zgodę na przetwarzanie danych osobowych. 

Potwierdzeniem spełnienia warunku jest oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 3.4. 
 

VI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE VADIUM: 

Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy wniesienia wadium. 

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU: 

1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu do oferty należy dołączyć: 

a. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji 
działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 
ofert lub aktualny Statut lub wskazać publiczny rejestr (np.KRS), w którym podmiot się znajduje,  
Sposób dokonywania oceny spełniania warunków przez Zamawiającego: spełnia/nie spełnia 

b. oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu (wg. Wzoru załącznik nr 3.1.) 
Sposób dokonywania oceny spełniania warunków przez Zamawiającego: spełnia/nie spełnia 



 
 

 

c. oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych (wg. Wzoru załącznik nr 3.2.) 
Sposób dokonywania oceny spełniania warunków przez Zamawiającego: spełnia/nie spełnia 

d. oświadczenie  dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego(wg. Wzoru załącznik nr 3.3.) 
Sposób dokonywania oceny spełniania warunków przez Zamawiającego: spełnia/nie spełnia. 

e. oświadczenie o wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych (wg. Wzoru załącznik nr 3.4.) 
Sposób dokonywania oceny spełniania warunków przez Zamawiającego: spełnia/nie spełnia. 

f. Wykaz osób, które będą wykonywać określone zadanie. Osoba wykazana w ofercie może posiadać 
doświadczenie osiągnięte w ramach kilku różnych form aktywności, które nie dają ciągłego okresu 
czasowego – w takiej sytuacji należy zsumować okresy zdobywania doświadczenia. Warunek 
określony w zapytaniu uznaje się za spełniony, jeśli łączny czas doświadczenia zawodowego wynosi 
minimum wskazane w OPZ dla danego obszaru (zadania). wg. Wzoru załącznik nr 4.) 

g. pełnomocnictwo dla osób podpisujących ofertę, jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z 
dokumentów rejestracyjnych firmy; 
Sposób dokonywania oceny spełniania warunków przez Zamawiającego: spełnia/nie spełnia 
Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę na formularzu ofertowym. 

2. W celu określenia ceny oferty wykonawca może zostać zobowiązany do przedłożenia na wezwanie 
Zamawiającego dokumentów zawierającego wszystkie elementy wyceny. 

IX. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT: 

1. Oferty należy złożyć do dnia 10.06.2024 r. do godziny 08.00. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

3. Oferty należy składać poprzez stronę BK2021 (Baza Konkurencyjności) pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

4. Za termin złożenia oferty uznaje się termin złożenia oferty na portalu Baza Konkurencyjności. 

5. Ofertę można złożyć na wszystkie lub wybrane zadania (22 części). Oferta musi  być podpisana 

przez osobę uprawnioną. 

6. Oferty, które wpłyną po upływie terminu, te które nie będą posiadały wymaganych załączników oraz te 
które wpłyną inaczej niż poprzez portal Baza Konkurencyjności zostaną odrzucone. 

Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, jeśli: 
 Wykonawca nie spełnia kryteriów wskazanych w zapytaniu, 

 oferta wpłynie po terminie, 

 oferta nie będzie posiadała wymaganych załączników,  

 oferta zostanie złożona inaczej niż poprzez Bazę Konkurencyjności, 

 Wykonawca nie udzieli wyjaśnień/informacji w terminie wskazanym przez Zamawiającego, 
 dokonana ocena wyjaśnień, o których mowa w Zapytaniu wraz ze złożonymi dowodami 

potwierdzi, że Oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia 
lub zawiera inne błędy niedające się pogodzić ze specyfiką zamówienia 

 oferta została przygotowana w sposób niezgodny z treścią zapytania, 
 Wykonawca podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu, 

 Oferta zawiera rażąco niską cenę, 

 Oferta zawiera błędy, których nie da się wyjaśnić w drodze wezwania do wyjaśnień, 
7. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli cena brutto wykazana w ofercie niepodlegającej 

odrzuceniu i zawierającej najniższą ceną będzie wyższa niż kwota, jaką Zamawiający może 



 
 

 

przeznaczyć na realizację zamówienia. (Jeżeli przepisy Wytycznych Kwalifikowalności 
Wydatków na lata 2021-2027 w zakresie sposobu komunikowania się i składania ofert to 
umożliwią - Zamawiający może zwrócić się do wybranego Wykonawcy z propozycją obniżenia 
ceny brutto. Warunkiem podpisania umowy będzie zaakceptowanie propozycji przez Wykonawcę. 
Jeśli Wykonawca nie zaakceptuje przedłożonej propozycji, jego oferta zostanie odrzucona. W 
takiej sytuacji Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia przeciwko Zamawiającemu). 
Zamawiający ma prawo unieważnić postępowanie w każdym czasie bez podania przyczyny. 

8. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 
9. Zapytania w zakresie przedmiotu zamówienia należy kierować do zamawiającego poprzez aplikację 

BK2021 pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  do dnia:  06.06 2024 r.  

do godziny 7.00. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Sylwia Ojczymek-Mroczek. 

10. Oferta powinna zawierać termin jej obowiązywania (minimum 30 dni od dnia jej złożenia). Termin 
związania ofertą może zostać przedłużony za zgodą Stron.  

11. Zamawiający udziela zamówienia w częściach,  
12. W cenie podanej w ofercie należy uwzględnić wszystkie koszty związane z całkowitym zgodnym 

z prawem wykonaniem przedmiotu zamówienia, np. koszty dojazdów, ubezpieczeń ( w tym m.in. 
składek na ubezpieczenie społeczne), podatków, amortyzacji, prac, opłat, uzgodnień, oraz inne 
koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia zgodnie z przepisami. 

13. Wykonawca, składając ofertę, zobowiązany jest do podania w Formularzu oferty cenowej 
proponowanej ceny brutto w PLN za przeprowadzenie jednej godziny zegarowej usługi. 
Zaproponowana cena brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem usługi. 
Zaproponowana cena brutto nie może ulec zmianie przez cały okres obowiązywania umowy. 

X. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT: 

10.06.2024r. ul. Focha 1, Ostrowiec Świętokrzyski godzina 8.15. 

XI. TERMIN ROZSTRZYGNIĘCIA WYBORU:  

Wyniki wyboru zostaną zamieszczone na stronie  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w terminie do 3 dni po dokonaniu wyboru. 

XII. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, 
składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie 
dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą BK2021, z zastrzeżeniem pkt 3 i 4.  

2. Wyjątkowo, możliwe jest odstąpienie od komunikacji określonej w pkt 1, o czym Zamawiający 
informuje Wykonawców w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021, jeżeli:  

a) charakter zamówienia wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, które nie są 
obsługiwane za pomocą BK2021, lub  

b) aplikacje do obsługi formatów plików, które nadają się do przygotowania ofert lub prac 
konkursowych, korzystają z formatów plików, których nie można obsługiwać za pomocą żadnych 
innych aplikacji otwarto źródłowych lub ogólnie dostępnych, lub są one objęte licencją i nie mogą 
zostać udostępnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez zamawiającego, lub 

c) Zamawiający wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub próbki, których nie 
można przekazać za pośrednictwem BK2021, lub 

d) jest to niezbędne z uwagi na potrzebę ochrony informacji szczególnie wrażliwych, której nie można 
zagwarantować w sposób dostateczny przy użyciu BK2021.  



 
 

 

1. Jeżeli w trakcie postepowania zaistnieje przesłanka odstąpienia od komunikacji określonej w pkt 1 
Zamawiający określi  sposób dalszej komunikacji w OGŁOSZENIU na stronie internetowej pod 
adresem: www.fairfundacja.pl 

2. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert w uzasadnionych 
przypadkach w niezbędnym zakresie, jeżeli realizacja zamówienia na warunkach określonych w 
zapytaniu ofertowym byłaby niemożliwa lub znacznie utrudniona. Zmienione zapytanie ofertowe 
Zamawiający niezwłocznie przekaże wszystkim potencjalnym Wykonawcom oraz umieści je w Bazie 
Konkurencyjności i formie komunikatu na swojej stronie internetowej. Jeżeli w wyniku zmiany treści 
zapytania ofertowego potrzebny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający 
może przedłużyć termin składania ofert. 

3. Informację o wyniku postępowania ogłasza się w taki sposób, w jaki zostało upublicznione zapytanie 
ofertowe. Informacja ta zawiera imię i nazwisko albo nazwę wybranego wykonawcy, jego siedzibę 
(miejscowość) oraz cenę najkorzystniejszej oferty. 

 

XIII  OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU 
PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA: 

1. Zmiany umowy  

a) Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić jedynie za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, 
pod rygorem nieważności takiej zmiany. Brak zgody którejkolwiek ze stron na zmianę warunków umowy 
będzie oznaczał rozwiązanie umowy. 

b) W przypadku wystąpienia którejkolwiek z okoliczności wymienionych poniżej termin wykonania 
umowy może ulec odpowiedniemu przedłużeniu o czas niezbędny do zakończenia wykonywania jej 
przedmiotu w sposób należyty, nie dłużej jednak niż okres trwania tych okoliczności.  

3. Zamawiający ma prawo do zmiany istotnych warunków umowy, jeśli wystąpi co najmniej jedna  
z następujących sytuacji: 
1) Wprowadzona zostanie zmiana do wniosku o dofinansowanie projektu, skutkująca koniecznością 

dokonania zmian w zakresie zasad realizacji zamówienia. 
2) Nastąpi zmiana Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18 

listopada 2022r. lub innych obowiązujących Wytycznych, obowiązująca dla zawartych umów 
i wymagająca zmiany umowy zawartej z Wykonawcą. 

3) Nastąpi zmiana przepisów prawa powszechnie obowiązującego, skutkująca koniecznością 
wprowadzenia zmian do zawartej umowy. 

4) Wynikną rozbieżności i niejasności w umowie, których nie będzie można usunąć w inny sposób 
niż poprzez zmianę zapisów umowy, a zmiana zapisu umowy spowoduje jednoznaczną interpretację 
zapisu umowy przez obie jej strony. 

5) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy w sytuacji:  
-  innych przyczyn zewnętrznych niezależnych od zamawiającego i wykonawcę skutkujących 
niemożliwością wykonania usługi. 

4. Niezależnie o przypadków wskazanych w ust 1 Zamawiający ma też możliwość wystąpienia do 
Wykonawcy z propozycją zmiany warunków umowy w sytuacjach innych niż opisane powyżej. 
W takiej sytuacji, Wykonawca może zgodzić się na zmianę warunków umowy lub odmówić takiej 
zmiany. Odmowa wykonania zmiany warunków umowy w takiej sytuacji nie stanowi  
dla Zamawiającego podstawy do rozwiązania umowy.  

5. Zmianie nie podlegają ustalenia umowy, które stanowiły podstawę oceny ofert na etapie wyboru 
Wykonawcy i wpływały na wybór konkretnego Wykonawcy. 

 



 
 

 

XIV KLAUZULA RODO. 
Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzaniu danych osobowych :w zapytaniach ofertowych: 

1. Administratorem danych osobowych jest Fundacja Akademia Inicjatywy i Rozwoju (dalej jako 
Fundacja), Sudół 109D, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski, NIP: 6612381539, KRS: 0000889216, 
REGON: 388427491, telefon kontaktowy: 513840622, kontakt@fairfundacja.pl.  
2. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu rozpatrzenia oferty w postępowaniu prowadzonym 
w trybie zasady konkurencyjności oraz zawarcie umowy z wybranym wykonawcą. Podstawą prawną 
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. niezbędność do wykonania umowy lub 
do podjęcia działań na Państwa żądanie przed zawarciem umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. c) RODO,  
tj. niezbędność do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. 
3. Państwa dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom przetwarzającym dane osobowe na 
zlecenie administratora w zakresie realizowanych przez niego obowiązków oraz w związku z zawartymi 
umowami, a także innym podmiotom lub organom upoważnionym do pozyskania Państwa danych na 
podstawie przepisów prawa, w tym podmiotom o których mowa w art. 87 i 89 ust 1 ustawy z dnia 
28.04.2022 r. o zasadach realizacji zdań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie 
finansowej 2021-2027, w tym organom Komisji Europejskiej. 
4. Państwa dane osobowe będą udostępniane Zarządowi Województwa Świętokrzyskiego pełniący rolę 
Instytucji Zarządzającej dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-
2027, tel.: 41/395-10-00, fax.: 41/344-52-65, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl., mającego 
siedzibę przy Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce w celu realizacji niniejszego projektu jak i po jego 
zakończeniu 
5. Dane osobowe będą przechowywane przez czas trwania umowy i okres realizacji projektu aż do 
zakończenia okresu trwałości projektu. 
6. Przysługuje Państwu prawo dostępu do swoich danych, a także prawo ich sprostowania, usunięcia. Z 
tych uprawnień można skorzystać składając pisemny wniosek do administratora. W przypadku uznania 
przetwarzania za niezgodne z prawem, przysługuje Państwu również prawo wniesienia skargi do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 
7. Podanie danych osobowych jest niezbędne do złożenia oferty w postępowaniu w ramach zasady 
konkurencyjności oraz zawarcia umowy. Brak podania danych będzie skutkował brakiem możliwości 
rozpatrzenia oferty oraz zawarcia umowy.  
8. Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu. 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Załącznik nr 2 FORMULARZ OFERTOWY 
Załącznik nr 3.1.OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Załącznik nr 3.2.OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH 
Załącznik nr 3.3.OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z 
POSTĘPOWANIA NA PODSTAWIE ART.  7 UST. 1 USTAWY Z DNIA 13 KWIETNIA 2022 R. O 
SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU 
AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 
Załącznik nr 3.4. OŚWIADCZENIE O WYRAŻANIU ZGODY NA PRZETWAŻANIE DANYCH 
OSOBOWYCH. 
Załącznik nr 4 WYKAZ OSÓB/OSOBY PRZEWIDZIANYCH/NEJ DO WYKONANIA DANEJ 
CZĘŚCI ZAMÓWIENIA. 
Załącznik nr 5 UMOWA. 



 
 

 

 
 

Z poważaniem, 
 

Oryginał zatwierdził: Prezes Zarządu Fundacji Akademia 
Inicjatywy i Rozwoju  

Sylwia Ojczymek-Mroczek 
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